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محاسب / امين صندوق

قدرات تنظيمية عالية أبحث بجد عن وظيفة ريادية لاكتساب خبرات عملية في المجال المالي والاداري .

06-2012    06-2009
جامعة صنعاء

بكالوريوس في المحاسبة .

  06-2024  حتى الأن 
شركة افاق الوسيلة - السعودية

محاسب مبيعات

محاسب مبيعات الفروع .

  07-2024  حتى الأن 
مؤسسة اهرام القطع - السعودية 

محاسب نقدية

ضبط نقدية الشركة ومطابقة حسابات الصندوق والبنوك .

2024    2021
شركة المجربي للصرافة 

تدريب الموظفين الجدد والاشراف على ادائهم .نائب مدير فرع
المساعدة في مراقبة سير العمل داخل الفرع .

العمل على تطبيق السياسات والإجراءات المعتمدة .
حل مشاكل العملاء واستقبالهم بروح طيبه .

الاشراف على جميع الاعمال المصرفية في الفرع والتاكد  من تنفيذها حسب الاصول .
القيام باي مهام اخرى تطلب من مدير الفرع .

2022    2018
شركة المجربي للصرافة 

محاسب

 مطابقة حسابات العملاء بشكل يومي .
مراجعة سندات الصرف  ومراجعة المرفقات المؤيدة لعملية الصرف وارشفتها في ملف

المصروفات.
 الاشراف علي فتح الحسابات .

 الرقابة علي تنفيذ العمليات المصرفية والحوالات بحسب الصلاحيات المحددة لكل موظف.
الاشراف علي تدفق السيولة بين الصناديق والخزائن.

2021    2017
شركة المجربي للصرافة 

خدمة العملاء

حل مشاكل العملاء الفردية والكشف عن التحسينات واستكشاف الثغرات الخاصة بتجربة
العميل والإبلاغ عنها.

الإجابة على الأسئلة أو الاستفسارات التي يحتاج العميل إلى معرفتها.
تقديم خدمة ذات جودة عالية تلبي كافة احتياجات العملاء وتعزز من مستوى رضاهم.

مساعدة الشركة على النمو بشكل أفضل من خلال تحقيق رضاء العميل.
قراءة العميل وتحليله والتعرف على الحالة المزاجية التي يمر بها للحفاظ على تفاعلاته

الإيجابية.

2017    2013
شركة المجربي للصرافة 

مسؤول التحويلات المالية الداخلية والخارجية

ارسال واستلام الحوالات المالية والعمل على اكثر من 20 نظام مصرفي كالويسترن يونيون
والموني جرام. 

CV-GULF.COM

الهدف الوظيفي

المؤهلات الأكاديمية

الخبرات العملية

https://cv-gulf.com/


2017    2013
شركة المجربي للصرافه 

امين صندوق وصراف عملات

عد النقود في بداية كل يوم وتسوية النقدية المتبقية في نهاية الدوام.
مساعدة العملاء في معالجة المعاملات ، مثل الإيداعات أو السحوبات أو المدفوعات.

القدرة على حل تناقضات الحساب.
صيانة وموازنة الأدراج النقدية.

تتبع وتسجيل وإبلاغ وتخزين المعلومات المتعلقة بالمعاملات المصرفية بدقة.
التبديل من عملة إلى أخرى حسب أسعار الصرف الرسمية ومتابعة التغيرات في اسعار

العملات والانشطة المؤثرة عيها وقرارات الجهات المنظمة حال تغيرها .
تسجيل جميع معاملات تبادل العملات وتسوية المبالغ المستلمة من العملات مع إجمالي

المعاملات والابلاغ عن الاختلافات او تسويتها .

. دورة فن الالقاء والحوار وكاريزما التغيير - جامعة صنعاء

المحاسبة العملية على الأنظمة اليدوية والالية - دار الخبرة لتنمية مهارات المحاسبين والإداريين

. دبلوم التخطيط الشخصي المتقدم والعلاقات العامة - معهد تنمية المهارات للكمبيوتر واللغات وتنمية القدرات

. دورة مكافحة غسل الاموال والامتثال والعقوبات - بنك التضامن الاسلامي الدولي

. دورة مكافحة غسل الاموال وتمويل الإرهاب - شركة فالكون للصرافة -وكيل ويسترن يونيون

. دبلوم كمبيوتر في البرامج التطبيقية - المعهد الانجليزي الحديث للغات والكمبيوتر

( الاونكس برو) دورة في النظام المحاسبي يمن سوفت

دورة 1-حلل نفسك بنفسك 2-تخلص من الخوف والخجل 3-كيف تخطط لحياتك - المستشفى اليمني الالماني

دورة 1-رسالتك في الحياة 2-ادارة الوقت 3-ادارة الذات - مركز التدريب العربي اتك

الاهتمام بالتفاصيل وقدرات تنظيمية عالية.

مهارات التواصل والتفاوض وحل المشاكل.

مهارات التحليل واتخاذ القرار.

القدرة على العمل بشكل منفرد او ضمن فريق عمل .

إدارة المهام ومهارات حل المشاكل.

دورات في اللغة الانجليزية

CV-GULF.COM

الدورات التدريبية

المهارات الشخصية

اللغات

https://cv-gulf.com/



